Kopiervorlage

PFLICHTPRAKTIKUM

Modul 07 Berufliches Telefonieren

#07/02: Telefonnotiz

Kopiervorlage

Telefonnotiz

erstellt von:

Datum:

Uhrzeit:

Gesprachspartner/in:

Unternehmen:

Tel. Nr:

E-Mail:

Betreff:

Grund flr den Anruf:

Wunsch des Gesprachspartners/
der Gesprachspartnerin:

Getroffene Vereinbarungen:

Ruickmeldung versprochen bis:

per O Telefon O E-Mail O
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